Gestionar adreces a Internet

1. GESTIONAR ADRECES A INTERNET

Internet ens proporciona grans possibilitats sobre la gesti6 i cerca d'informacié. Temes com la
premsa diaria, el correu, la pagina de la nostra empresa o simplement el poder gestionar
tramits municipals en linia fa que utilitzem, molt sovint, moltes planes web.

Aquestes adreces sbén molt consultades per nosaltres i ens ajudara el fet de tenir-les
controlades. Per aquest motiu, ens sera molt interessant poder accedir de manera rapida i
eficac a totes les pagines que utilitzem més quotidianament.

També utilitzarem aquestes opcions per emmagatzemar adreces interessants o que ens
resultin Gtils per als nostres projectes. D’aquesta manera, sense prendre notes en paper,
podrem accedir-hi rapidament només marcant en el link o enllag.

Per fer-ho, coneixerem diferents maneres de tractar aquests vincles perqué no ens sigui gens
dificil accedir-hi de manera rapida. Una de les maneres és la gestid dels vincles i la segona,
elaborar una llista de Favorits. Vegem-ne alguns exemples.

1.1 VINCLES

La barra de vincles conté enllacos a pagines web, de forma que 'accés a aquestes és molt
rapid. Aquesta opcid habitualment s’utilitza per posar-hi aquelles adreces de pagines Web que
visitem molt sovint.

La trobem al costat (0 bé a sota) de la barra d’adreces i s’'activa o es desactiva des del menu
Ver/Barras de herramientas/Vinculos.

| Cvinculos 5+ AulaOberta B Aula Oberta - SEAT  #% pulaOberta - DURSI |

En cas que la barra de vincles sigui a la dreta d’alguna altra de les barres d’'eines, cal separar-
la i posar-la com a independent per veure-la tota sencera.

Aixi, per moure una barra d’eines qualsevol, s’ha de fer clic en la seva linia vertical (a I'inici de
la barra d’'eines) i, sense deixar anar el bot6 esquerra del ratoli, arrossegar per sota de les
altres barres. Finalment, cal deixar anar el ratoli quan veiem ubicada la barra alla on la volem.
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Gestionar adreces a Internet

Si no podem desplacar una barra deines vol dir que esta
bloguejada, per tant, cal desbloquejar-la i per fer-ho només cal ...

... fer clic amb el boté dret del ratoli sobre la part grisa de
qualsevol de les barres d'eines i seleccionar Bloquear las
barras de herramientas. Per bloquejar i desbloquejar es fa de la
mateixa manera.

1 i [T+
v Botones estandar
v Barra de direcciones
v Vinculos

Barra Yahoo! con bloqueador de ventanas emergentes
PDFCreataor Toalbar

Bloguear las barras de herramientas
Personalizar. ..

Afegir Adreces a la Barra de Vincles

Per afegir una adreca a la barra de vincles:

Com fer-ho?
1.

2.

: " — n
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@ Atras s x IR Buisqueda {/-\',/ Favorit

: Direccidn !@ htkp: R, aulaoberta, comny

Observar que I'adreca apareix a la barra de vincles.
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S Winculos 5 Aulaberta g‘] AuldTberta Platafaorma per a la formacid, seguiment i avaluacio dels alumnes

Primer, connectar-se a la pagina que volem afegir. Fer clic a la barra d’adreces i
teclejar www.aulaoberta.com.

Prémer la tecla Intro.

Una vegada tenim la pagina carregada, fer clic sobre la icona de la pagina
situada entre la paraula Direccion i I'adrega teclejada, i arrossegar-la fins a la
barra de vincles.

Si el vincle no apareix a la barra per falta d’espai, fer clic a la
icona que es mostra al final d’'aquesta.
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Gestionar adreces a Internet

Si a l'arrossegar se’ns mostra aquest simbol ©, indica que en
aquesta posicié no el podrem ubicar...

... en el moment d’arrossegar, 'hem d’'ubicar entre dos icones ja
existents, pero no a sobre.

=} Lavanguardia.es - Noticias, actualidad, ultima hi

- Archivo Edidén Ver Favoritos Herramientas Ayuda

entra's - \ﬂ @ _;j /'._\J Blsqueda ~:1:(
Direccion |&] http://www.lavanguardia.es/
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Lavanguardia.es - No

 Links 4 El Periédico de Catalunyaf !
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Internacional

1.1.2. Modificar el nom d’una adreca

Pels motius que sigui, pot ser que ens interessi modificar el nom que ens apareix per definicio
en una pagina web. En el cas anterior, el que ens apareix és un nom molt extens i el que
nosaltres volem fer és modificar-lo per un de més explicit i concis. Per fer-ho, seguirem els

passos seguents.

Per modificar el nom d’'una adreca de la barra de vincles:

Com fer-ho?

1. Un cop posicionat el vincle d’AulaOberta a la barra d’eines (o qualsevol altre), fer
clic sobre aquest amb el boté dret del ratoli.

2. Seleccionar del quadre emergent I'opcié Cambiar nombre

3.  Uncop en la nova finestra, esborrar el nom que apareix i afegir el segtient:

AulaOberta.

Direccidn |@ bitp: v, aulaoherta, comf
Vinculos :*+ AulaOberta B Aula Oberta - SEAT %~ AulaOberta - DURST ] AulaOberta Plataforma per ala Formacié, seguiment | avaluacid dels alumnes

aula oberta

Cambiar nombre E' Consultes contacta

Marmbre ruevo{ | AulaCberta | ‘ ‘Telamng.

e I ea‘él Fnﬁ i r ﬂ’ m] B - vbhdaﬂa:cvntrjswva" 1
4. Tancar aquesta finestra validant en Aceptar.
1.1.3. Eliminar Adreces de |la Barra de Vincles

Per eliminar una adrecga de la barra de vincles:

Com fer-ho?
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Gestionar adreces a Internet

1. Posar el ratoli a sobre del vincle a eliminar, per exemple AulaOberta, i fer un clic
amb el bot6 dret del ratoli.
2. Del menu contextual que apareix, seleccionar I'opcié Eliminar.

@ Au|-\nkm.|--\

Abrir L
Irnprirmir

ta Disponible sin conexion

Enwiar a

Cartar

eu ritme = a QU

1NN Q) T—

Propiedades

PORTAL ELEARNING

3. Apareix una finestra que ens pregunta si volem eliminar el vincle. Fer clic sobre el
boto Si.
4. Observar que el vincle ha desaparegut de la barra.

En eliminar un vincle, Unicament eliminem l'accés a la pagina,
pero no la propia pagina web.

1.2. FAVORITOS

Quan un usuari es connecta a Internet, acostuma a visitar més sovint unes pagines
determinades que unes altres.

Intenet Explorer permet que l'usuari disposi d’'un menud que es pugui personalitzar i organitzar
amb les adreces que es consulten més habitualment.

Aixi, es poden crear diferents carpetes per organitzar les adreces d’interés; com per exemple,
una carpeta amb adreces de premsa electronica, una altra amb adreces de publicacions, una
altra amb adreces de finances, ...

La gestio de totes aquestes carpetes i adreces ho fem en el qué anomenem Favoritos.

1.2.1. Afegir una Carpeta al Menu Favoritos

En aquest apartat aprendrem a afegir una carpeta al menu Favoritos, per després afegir-hi
adreces que visitem habitualment.
Per afegir una carpeta a Favoritos:
Com fer-ho?

1. Seleccionar del menu Favoritos l'opcié Organizar Favoritos.
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e | Organizar Favoritos

Haga clic en el botdn Crear carpeta para

: = ~
Clear una hueva carpeta. Para cambiar el I3 Minculos -
nombn.aade un eIemen}o 1} FTIJiminarID, ) @ WwebTolLeaming

seleccidnelo v a continuacidn haga clic en

Cambiar nambre o Eliminar. @I] seat

- & Aulalberta
J (Canbizinanbre | | 26T - Auia Obeta

[Mover a carpeta.. ] [ Elirinar ]

Yinculos
Carpeta Favoritoz

Modificado:
19/01/2007 9.37

b

Cerrar

Fer clic sobre la icona Crear carpeta.

Al visor de la dreta de la pantalla apareix la hova carpeta (amb el nom Nueva

carpeta i de color blau). Immediatament, teclejar Adreces Interessants (o

qualsevol altre text que ens permeti identificar el seu futur contingut) i prémer la

tecla Intro.

. @ Aylalberta
[ tiea capeta, [ Cambiar nombre ] | SEAT - Aula Oberta
[Mover a carpeta.. ] | Elirninar J IL0) Sdreces Intereszants
Yinculos
Carpeta Favoritos

Un cop creades les diferents carpetes, fer clic sobre el boté Cerrar.

També podem afegir una carpeta a Favoritos fent clic a laicona

i
< 7 Favoritos
g

Favoritos , Situada a la barra d’eines i ...

... fer clic amb boté dret del ratoli en qualsevol lloc buit del panell
de Favoritos i triar I'opcié Crear nueva carpeta.

Archivo  Edicidn  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
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Direccién \:gj hittp: /fwww. cambramanresa. com/cambra_manresa/t

vinculos ] Google 4] ELMUNDO.ES TRADUCTOR  &] Infoo|

Favaritos =
Agregar... Organizar >
[ archivadores

1) Vinculos

Crear nueva carpeta

Imprimir

&) CIem
&) Guia Ul Crear archivos PDF e imégenes con POFCreator
&k e
&) sequric
Elthstar,  Fviara 4

Disponible sin conexién

Cortar
Copiar

Eliminar
Cambiar nombre:

Propiedades
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Gestionar adreces a Internet

1.2.2. Afegir un element a Favoritos

Una vegada hem creat les carpetes necessaries, anem a veure com podem guardar adreces
dins la carpeta Favoritos.

Per afegir un element a Favoritos:
Com fer-ho?

1. Posar el cursor a la barra d'adreces i teclejar I'adreca que es vol desar, per
exemple www.aulaoberta.com.

2. Prémer latecla Intro. La pagina sol-licitada apareixera al visor d'informacio.

3. Seleccionar del menu Favoritos I'opcié Agregar a Favoritos. Apareix el seglient
guadre de dialeg.

Agregar a Favoritos

* Se va a agregar la pagina a Favoritos.
[] Digponible sin conexion
Maombre; | Aulaoberta Plakaforma per a la formacia, seguiment | ’ Crear en > ]

4. A l'apartat Nombre, escriure el nom que volem que aparegui com a enlla¢ a la
pagina dins la carpeta Favoritos. Teclejar Formacié On-Line, per exemple.

5. Fer clic en el boté Crear en per desplegar el directori de carpetes i aixi poder
indicar la carpeta on volem que quedi emmagatzemada I'adreca de la pagina.

6. Apareix la llista de carpetes que tenim creades a Favoritos. Fer clic sobre la
carpeta Adreces Interessants creada anteriorment.

Agregar a Favoritos

M\, Sewva aagregar la pagina a Favoritos.
[] Disparible sin conesidn

MNombre: |F0rmaci0' Cn-Line | [ Crear en << ]

Mueva carpeta..

Crear en:

() vinculos

7. Ferclic sobre el botd Aceptar.

També es pot afegir una adreca directament a una carpeta
creada:

n
% ¢ Favoritos
(2]

Fer clic a la icona Favoritos , Situada a la barra
d’'eines.
Fer clic en la icona grafica d'explorer (situada a l'esquerra de

l'adreca que es vol desar) i, sense deixar anar el ratoli,
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Gestionar adreces a Internet

arrossegar fins al panell de Favoritos de l'esquerra de la
pantalla; quan estigui situat el cursor deixar anar el boté esquerra
del ratoli.
: Archive Edicén Ver Favoritos Herramientas Ayuda
Q- ©. ® @ 6| L
Atrés Detener Actualizar Inicio Blsqueds
: —
Dir ec-:ic'-nlﬁj ltm:f’f’aulaoberta.gesem.net{course]’wewphp?id= 1488edit=off
: Vinculos Google @ELMUNDO.ES TRADUCTOR g‘]lnf\nlnhs‘net-ﬂnlsa de ¢
Favoritos £ il .'I
B Agread... 03 orgarizar E‘iir—,;\i‘gmmems Ees‘dz:'gumenm
chivi do Esdeveniments | Esdeveniments
23 vinculds de grup de l'usuari
@Cam a de Comerg
:cham amanresa Persones
& B8 Participants
:EjGui Urbana de Barcelona ﬁ Grups
@KL E.'BDUKH'IQ.TUDl - 3 Edita perfil *
Shlecdens Administracio
& Activa edicid
Parametres
i)
1.2.3. Canviar el Nom d’una Pagina

Una altra opci6 que ens permet Explorer és canviar el nom d'un enlla¢ d’'una pagina guardada a
Favoritos. Vegem-ne un exemple.

Per canviar el nom d’una pagina:
Com fer-ho?

1. Seleccionar del menu Favoritos l'opcié Organizar Favoritos. Apareix una
finestra.

2. Escaollir de la llista de la dreta la carpeta Adreces Interessants i fer-hi un clic.

3. Seleccionar I'enllag de la pagina Formacié On-Line fent-hi un clic a sobre.

4. Fer clic sobre el boté Cambiar nombre.

[ LCrear carpeta ][ Carnbiar hombre ]

[Mover a carpeta.. ] [ Elirrinar ]

Adreces Interessants
Carpeta Favoritos

5. Teclejar Curs de Navegacio i prémer la tecla Intro.
6. Ferclic en el boté Cerrar per aplicar els canvis.

També es pot canviar el nom a una pagina des de la icona

i
% ¢ Favoritos
[ ]

Favoritos , Situada a la barra deines.

Al menu que apareix a I'esquerra de la pantalla, fer clic amb el
bot6 dret del ratoli sobre I'enlla¢ a modificar i seleccionar I'opcié
Cambiar nombre del mend emergent que apareix.
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Favaoritos X
Agregar... [F_—} Qrganizar bl
M Vinculos
éj Guia Urbana de Barcelona
3 SegUrid e e Ses -
() archivi —
Crear nueva carpeta
Qj Cambr Imprimir
éj CIDEM  Crear archivos PDF e imégenes con PDFCreator
bri
@ £amar Disponible sin conexidn
Elxme
gbl Llistat| Enviara »
Cortar
Copiar
Eliminar
Propiedades
1.2.4. Ordenar per Nom les Pagines de Favoritos

Una vegada hem guardat les adreces a Favoritos, tenim la possibilitat de modificar I'ordre
d'aquestes. Vegem-ne un exemple.

Per ordenar les pagines a Favoritos:
Com fer-ho?

1. Seleccionar el menu Favoritos. Apareix la llista de les carpetes que hem creat.
2. Col-locar el cursor sobre una i fer clic amb el boto dret del ratoli. Apareix un menu
contextual.

Fion  Ver Herramientas  Ayud
Explorar
Agregar a Favoritos.., Buscar. .. }
Crganizar Favoritos, .. [ Erviar usando CuteF TR 3 L
ttp:,l',l'www.)ll'\._:l Vinculos Erviat a L4
la0berts !@ WebTolearning Cortar
E:' seat Copiar
" % Aulalberta Pegar
® | &] SEAT - Aula Oberta2
Crear acceso directo

) Participacid

Eliminar
Cambiar nombre

Propiedades

3. Seleccionar I'opcié Ordenar por Nombre.
4. Observar que la llista de carpetes del menud Favoritos apareix ordenada
alfabéticament.
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1.2.5. Moure una pagina a una altra carpeta

Si el que volem és modificar el lloc on previament hem guardat les nostres adreces, només cal
que creem carpetes noves o arrangem les ja existents de manera que, poc a poc, creem una
organitzacié més comoda per a consultar els nostres Favorits.

Per moure una pagina a una altra carpeta:

Com fer-ho?
‘ Favoritos

1. Activar el panell de Favoritos tot fent clic a sobre la seva icona ™

2. Un cop obert, fer clic a sobre Organizar del mateix panell.

3. De lallista de navegacio de la dreta d’aquesta nova finestra, seleccionar una de
les adreces. Per exemple Formacié On-Line

4. Fer clic a sobre amb el bot6é esquerre del ratoli i, sense deixar anar, arrossegar
aquest vincle fins al seu desti (fora de la carpeta Adreces Interessants).

5. Comprovar que la pagina que teniem emmagatzemada dins la carpeta Adreces
Interessants ha canviat de lloc.

6. Tancar aquesta finestra fent clic a Cerrar.

També, podem moure aquestes adreces amb la eina Mover a
carpeta del mateix panell Organizar Favoritos:

Seleccionar I'adreca que volem moure.
Fer clica Mover a carpeta i seleccionar la carpeta de desti
Acceptar la operacio.

[ Crearcapeta | [ Cambiar nombre | i) Adreces Interessants

[Mover a carpeta.._§| [ E liminar ] @] Formacid On-Line

Formacid Dn-Line
hittp: 4w aulaoberta. comd

1.2.6. Eliminar Pagines de Favoritos

De la mateixa manera que podem guardar pagines a la carpeta Favoritos per accedir de forma
més rapida, podem també eliminar aquests accessos directes si ja no ens interessa tenir-los

guardats.

Vegem, doncs, com podem eliminar un enlla¢ guardat a la carpeta Favoritos.

Per eliminar una pagina:

Com fer-ho?

1.

2.

Seleccionar del menu Favoritos I'opcié Organizar Favoritos. Apareix una
finestra.
Triar I'enllagc Formacié On-Line fent-hi un clic a sobre.
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Fer clic sobre el botd Eliminar.

8% AulaOberta

. =
Carnbiar nombre o Eliminar.
[ LCrear carpeta ] [ Carnbiar nombre ]

&] SEAT - Aula Dberta

:_Ej Formacia On-Line
[Movel a carpeta... [ Eliminar ] || @3 Educacié - Formadors
[an Lnt —— r = &1 http-vwww aulaoherta,

Apareix una nova finestra que ens pregunta si volem eliminar I'enllac. Prémer

sobre el bot6 Si.
Observar que I'enlla¢ desapareix de la carpeta.

Si activem els Favoritos des de la icona

A
= 7 Favaritas
(o]

situada a la

contextual que apareix.

barra d’eines. Fer un clic amb el bot6 dret del ratoli sobre I'enllag
que es vol eliminar i seleccionar I'opcié Eliminar del menu

En eliminar un element de Favoritos, Unicament eliminem
I'accés a la pagina (el vincle) , perd no la propia pagina web.
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