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e Mitjancant:
- Nom d’usuari
- Contrasenya

e Automaticament s’accedeix al
llistat de cursos als que esteu
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Com accedir?
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o aulaoberta
I:-ﬁl"'l.-"l:FuL-i!E.
l/ usuario \‘

\ contraseda

/
Y-

4

Funcionament AulaOberta_ISPC Institut de la Seguretat Piblica de Catalunya

M= Excel 2003 Inicial _
Institut de Seguretat Plblica de Catalunya
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Pantalla principal d’AulaOberta
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I ¥ 3 3 4 ESIEEY \Tutor. Maite Aldoma Y
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O \ / \ Operacions amb fulls de calcul: Teoria !
A ~ - 4 \ EE Operacions amb fulls de calcul: Qlestionari /
~
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4
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Eines d’AulaOberta:

e Calendari Calendari ]
- pctubre 2009 >
- Marca terminis de lliurament mmmmmm
d’activitats i de seguiment de curs 1 2 3 4

s| 6 ¢ &8 9 10 11

e El calendari ens permet: 12 13 14 15 16 17 18
19| 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 |s3p] 31

- Visualitzar el terminis de Illiurament
d’activitats

- Visualitzar el seguiment del curs % Giobal mcurs
- Visualitzar, afeqir [ modificar mmup 9 Usuari

esdeveniments individuals
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Eines d’AulaOberta:

Afegeix un nou tema de debat

Debat Iniciat per Respostes No llegit [

e Missatgeria interna

- Permetra estar en contacte
directe amb el tutor E:nvgguvdfgb%]:;s_ e
assignat a cada alumne = =es nivell inicia

Benvinguts/des al curs? u Maite Aldoma Navarro 0 "':‘ 1 D

Tutor: Maite Aldoma

e Forum de noticies

[El Objectius del curs

- Canal de comunicacio on es B Progmadecurs— — — —
. 1
plantejaran dubtes | € Forum de notiies
relacionats amb el curs i on | 9 wissatgeria intema 4
cada alumne podra fer-hi —————— 1 — s
la seva aportacio. e I

woazoes @

=]
0 Benvingut a Internal... Alumne Alumne b

La missatgeria interna é€s aconsellable utilitzar-la | wswe i msae

sempre gue els temes siguin de caire ““privat”, és a

dir que nomeés us afectin individualment. En el

forum de discussio s’hi tractaran temes de caire

general que afecten a tot el curs i per tant visible

per qualsevol company de curs. ww.gesem.cat 5
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Missatgeria interna. Temps de resposta

La missatgeria interna et permetra posar-te en contacte amb el teu tutor
personalment i privadament

Redacta |MENCILCH Enviats _
Has de tenir present

O T que el temps de

resposta no es

Jordi Liopart 02/09/2009 12:43 . . -
CU immediat, sino que
) Maite Navarro 21/07/2009 11:35 \ com a maxim obtindras
- resposta en 24 hores
O —— laborables
O .-
m Maite Aldoma Mavarro 02/09/2009 14:24
% Maite Aldoma Navarro 23/07/2009 08:35
:I I] www.gesem.cat 6
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Recursos Documentals:

Fitxers que s’utilitzen en aquest curs

- Son fitxers que I’alumne haura de
descarregar-se al seu ordinador per
tal de poder practicar de forma
factible els continguts teorics del
curs. La teoria del curs esta
referenciada a aquests exercicis.

Continguts per imprimir

- Arxius en format pdf els quals
contenen tota la teoria treballada
en el curs. L’alumne se’ls pot
descarregar per tal de tenir els
apunts del curs per consulta una
vegada el curs s’hagi acabat.

Calend =]
< setembre 2009 L
[ di [ dt |dc]dildv]ds]da]

1 2 3 4 ESnio
T 8 8 10 11 e

14 15 16 17 [48] 19

21 22 23 24 25 26
28 29 30

Tipus d'esdeveniments

85| Global m Curs
m Grup @ Usuari

Administracio =]

A continuacit, es mostren els fitxers que sutilitzen en aquest curs.

Per poder descarregar-los, només cal fer clic en cadascun d'ells amb el botd
como”.

Nom Mida Modificat

[ A2 actt xis 95 5Kb 18 setembre 2009, 0903
15Kb 18 setembre 2009, 09:03
20Kb 18 setembre 2009, 09:03
19Kb 18 setembre 2009, 09:03
223.5Kb 18 setembre 2009, 09:26
29Kb 18 setembre 2009, 09.27
14.5Kb 18 setembre 2009, 09:27
16Kb 18 setembre 2009, 09:27
20.5Kb 18 setembre 2009, 09:27

[ A2 Act2 s
[F A0z Actaxs

[F A02_Actsxis

[ 4102_TEOL1_practica_teoriax

Is
s
s
s
s

@ AI02_TEOL2 practica_teoria xt
[m 402 TEOL3 4
[ 402_TEOL4

[@g Aw02_TEOLS |

@ AI02_TEOLG_practica_teoria xis 16Kb 18 setembre 2009, 09:27

2 Qué és Ms Excel?: Teoria

Qualificacions
Perfi

Forum de noticies £.% Un missatge no llegit

Fitxers que s'utiitzen en aquest

Continguts per imprimir

Eg Qué &s Excel?: Qiestionari

Liibres de trebalt Teoria
o oo

H Acon

cal L

RECORDA QUE PER DESCARREGAR ELS
ARXIUS HO HAS DE FER AMB EL BOTO
DRET DEL RATOLI (ANOMENA | DESA)

DA_Elst 344 THD 18 setemdie 2009, 0000
20590 16 setembre 2009, 0900
235 1Kb 1B seldembre 2009, 00 00
167 96D 16 setembne 2009, 0900

P EELEEE

E b

102 8KD 18 satemdre 2009, 0901
220 9KD 16 setembre 2009, 0901
657K 16 setembre 2009, 0901
130 2KD 18 setembre 2000, 0901
281.5Kb 18 seltembre 2000, 0001
258 SKb 18 satembre 2009, 0002

R AIRARAERAa
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Estructura d’un curs

. Qué &z M= Excel?: Teoria
Teorla

Eg Qué &s Excel?: Qiestionari

Liibres de treball: Teoria

EE Llibres de treball: Qoestionari
Questionari e Operacions amb full de calcul: Teoria

Eg Operacions amb fulls de calcul: Qdestionari

Activitats giobals O [E] Activitat global 1

RECORDA QUE EL CURS ES D’ACCES SEQUENCIAL | NO
PODRAS ACCEDIR A UN TEMA SI ABANS NO HAS SUPERAT
TOTS ELS QUESTIONARIS PREVIS
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Teoria: Presenten el contingut teoric/practic de

..:.."‘

Teorla

*aula oberta

cada tema. El seu objectiu és

proporcionar els coneixements necessaris per assolir els objectius establerts en el curs.

Tots els apartats teorics
es treballen/practiquen
en base als arxius que
has hagut de
descarregar-te
previament abans de
comencar el curs

Utilitza els elements de
navegacio per tal de
moure’'t de forma factible
per aguests moduls

Elements de
navegacio

{= Microsoft Excel 2007

Elements de
navegacio

g hitpiJorling] aulacberta comjFis. php 24 jmoddstafscorm| 129 cgstage. hem

* ms excel

Sortir dExcel

B Entorn de Trebal
" Distribucit superior de la pantalla

B Distribucib inferior de la pantalia

] Qué és Excel?

Excel és una aplicacid informatica que ens proporciona una forma molt comoda i eficac de treballar amb
dades. Entre altres possibilitats, permet realitzar analisis, calculs matematics, estadistics i financers, aixi
com representar aquestes dades en grafics o diagrames per visualitzar |a informacié d'una manera més

clara i representativa.

Aixi, podem utilitzar Excel per controlar les despeses i els ingressos, gestionar el volum de vendes d'una
botiga, calcular les despeses generades per una adquisicid important, ...

Els amius que crea Excel reben el nom de LibroN, per aquest motiu cada vegada que creem un amxiu
inicialment es diu Libro1, Libro2, Libro3,

EA Microsoft Excel - Librol

B Microsoft Excel - Libro2

Cada llibre de treball conté diverses hojas, que és on introduim les dades. Si el comparem amb un llibre de
comptabilitat, I'arxiu o Libro ser3 el llibre de comptabilitat sencer (amb les tapes i fulls que el componen) i
les hojas, cada una de les pagines que estan dins del nostre llibre, és on escrivim totes les dades

Per defecte, els llibres d'Excel contenen tres fulls de calcul anomenats Hojal, Hoja2 i Hoja3; i cadascun
dells es divideix en columnes i en files, creant cel-les en les seves interseccions. Els noms dels fulls
apareixen en la part inferior esquerra de |a finestra inicial del programa

B

Lista

& Internet 4y -

 100% v

www.gesem.cat
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Questionaris

Questionaris: Exercicis tipus test de diferents modalitats. Cal superar aquest
apartat per tal de poder seguir amb el curs.

2 Qué &z M= Excel?: Teoria Questionar
= superat

FHE w s e : :
mm due es Excel?: Qlestionari J

Llibre= de treball: Teoria

Questionari no

=1 e : :
B Llibres de treball: Qiiestionari x superat
Operacions amb fulle de calcul: Teoria
Eg Operacions amb fulle de calcul: Qdestionari
[E] Activitat global 1 Questionari no
accessible

Un questionari no superat o no fet, no permet accedir al seguent capitol de teoria ni
tampoc al seglient questionari.
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Activitats globals

Activitat globals: activitats practiques on es treballaran els conceptes descrits en la teoria i els
guestionaris.

——— g,

- -~
= L P - ~ ~
.’_ aC’[IVITat glObal Penja g ficer (Mida méaxima: 2Mb) ~
y 2 9
| il Examinar... M
Disponible des de: dimarts, 1 setembre 2008, 00:00
Data de venciment: dilluns, 19 octubre 2009, 23:55 \Pema aquest fitxer ,
Per tal de poder enviar N 5,
y .. . ~
I'activitat ubicar-se en la ~ S
TIFUS DE Tasca: Realitzar els exercicis indicats i enviar I'anxiu adjunt resultant R o et

part inferior d’aquesta
panta”a I utllltzar |eS Per fer aquesta activitat has de fer clic sobre el nom del fitxer:
eines disponibles per tal o -
y . . . A_quest anxiu el d_esea_ en el directori del teu\dlsc dur que vglggls (nc_r I'obris
d enV|ar-|a Exam Inar | INSTRUCCIONS | glrectamenlt)t, ap(\jlf:a—l: els a;;ar‘Tats dela pracélca que set‘ltndlque’n i, finalment, el
) . NOM DEL FITXER: deses en el teu disc dur amb el nom que es descriu a continuacid:
Penja aquest fitxer

A102_Act1_Cat_Nom_Cognom1_Cognom2.xls

Una vegada guardat I'arxiu envia'l al teu tutor mitjancant el botd “Penja aguest
fitxer” ubicat a la pantalla de I'activitat global

En aquest mateix
apartat es podra
visualitzar més endavant
la puntuaci6 obtinguda
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Eines de seguiment

Per tal de poder fer un seguiment exhaustiu del nostre progreés cal
utilitzar I’eina de les Qualificacions

Usuari - Alumne Alumne

Element de =

Ms Excel 2003 Inicial 1 100 %
Ms Excel 2003 Inicial

Ms Excel 2003 Inicial

Ms Excel 2003 Inicial -

Ms Excel 2003 Inicial

Ms Excel 2003 Inicial - - H

T T — Teoria
Ms Excel 2003 Inicial
Vs Excel 2003 nicial - . completada
Ms Excel 2003 Inicial

Ms Excel 2003 Inicial

Ms Excel 2003 Inicial

Ms Excel 2003 Inicial

Ms Excel 2003 Inicial

Mz Excel 2003 Inicial

Ms Excel 2003 Inicial

M= Fucel 2003 Inicial | 10 100 %
Mz Excel 2003 bnicial | 10 100 %
i Ms Excel 2003 bnicial

Ms Excel 2003 bnicial -

Ms Excel 2003 Inicial

Ms Excel 2003 Inicial

Ms Excel 2003 Inicial

Ms Excel 2003 Inicial

Ms Excel 2003 Inicial

Ms Excel 2003 Inicial -

g
=
o
5
3
E

- octubre 2008

[ di | dt [dc|di|dv]ds

1 2 3

Eangm

12 13 14 15 16 A7

20 21 22 23 24

26 27 28 29 31

Tipus d'e=deveniments

255 CGlobal MCurs

Wow B8 usuan T e Puntuacié
B roa st ez 6% ||  obtingudaal
Lt @ bt - Rwoow - | queStlonarl

Administracié

Qualiﬂcaciuns l
ke T ™
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Configuracio del perfil

Mitjancant I’eina Perfil pots configurar la teva informacio personal com
també modificar I’usuari i la paraula de pas.

Accedeix a aquest apartat per presentar-te a la resta de companys.

Maite Aldoma Navarro

Calendari Cl SEL ] Missatges a forums
A =etembre 2009 L
General
mmmmmm = Mastra caracteristiques avancades
1 2 3 4 5 6

Nom® ‘MEIIE

7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 [48] 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30

]
Cognoms ‘Aldnmé MNavarra

i
Correu electronic’ ‘tutorZ@auIaoberLa.com

Mostra el correu electronic ‘ Oculta a tothom la meva adreca de correu electranic 4

Correu electronic activat ‘ Aquesta adreca de correu esta inhabilitada. (v
Tipus d'e=deveniments Poblaci6® [Barelona |

285 Global m Curz Selecciona un pais® [Espanya v
m Grup 285 Usuari Zona horaria ‘UTC v

‘ idioma preferit [ Gatal (ca) 3
Descripcié® m@

Administracio [
= [Trebuchet v [1ee0 ¥ | v [lng v B I U F|[% < |8 oo
] Quaificacions SE===s|nn sictEE Th —deode QOOG@R ¢ 0B
L1 _— L}
| & Perii l
Tutora
_— _— _—
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